
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   หน่วยตรวจสอบภายใน       องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ  จังหวัดยโสธร   
ที ่ ยส  ๗๕707 /   31                                  วันที ่   30   เดือน มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕65 
เรื่อง   รายงานตรวจสอบ  ฎีกาเบิกจ่ายเงิน รอบ เดือนตุลาคม 2564-31 มีนาคม 2565 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 

เรื่องเดิม 
     ตามที่ หน่วยตรวจสอบภายในได้ด าเนินการตรวจสอบในส่วนของฎีกาการเบิกจ่ายเงิน ทุกส านัก/กอง  
ขององค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ ซึ่งได้ด าเนินการเบิกจ่ายตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2565  
ระหว่างเดือนตุลาคม 2564 – เดือนมีนาคม 2565  (รอบ 6 เดือน)  นั้น 

 

ข้อเท็จจริง 
หน่วยตรวจสอบภายใน ได้ด าเนินการตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

2565  ระหว่างเดือนตุลาคม 2564 – เดือนมีนาคม 2565  (รอบ 6 เดือน) เสร็จเรียบร้อยแล้ว และมีข้อสรุปเกี่ยวกับ
การตรวจสอบ  1.ฎีกาเงินเดือน,ค่าตอบแทน 

2.ฎีกาจ้างเหมาบริการ 
3.ฎีกาค่าใช้จ่ายไปราชการ 
4.ฎีกาค่าเช่าบ้าน/ค่าบ ารุงการศึกษา/เงินค่าเล่าเรียน 
5.ฎีกาเบิกเงินโครงการต่างๆ 
6.ฎีการการเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
7.ฏีกาคืนเงินประกันสัญญา 
8.ฎีการยืมเงิน/การส่งใช้เงินยืม 
9.ฎีกาเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค 
10ฎีการเบิกจ่ายเงินทั่วไป 

โดยการสุ่มตรวจ ทั้งหมด  242  ฎีกา  ตามรายงานรายละเอียดแนบท้าย  
ข้อกฎหมาย  

            ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2545 ข้อ 8 
วรรค 1 ให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบตามแผนที่ก าหนด หรือตามที่ได้รับอนุมัติปรับปรุงเปลี่ยนแปลงระหว่างปี และ
รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายในเวลาอันสมควรหรืออย่างน้อยทุกสองเดือน หรือเมื่อตรวจสอบเรื่องใด
เรืองหนึ่งแล้วเสร็จตามแผน กรณีเรื่องที่ตรวจพบเป็นเรื่องที่ตรวจพบเป็นเรื่องที่จะมีผลเสียหายต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นให้รายงานผลตรวจสอบทันที   
            

             ข้อพิจารณา /ข้อเสนอแนะ 
 

              เห็นควรพิจารณา แจ้งผู้อ านวยการกองคลัง ให้รับทราบผลการตรวจสอบและพิจารณาด าเนินการตาม
ข้อเสนอแนะและปฏิบัติตามระเบียบฯ และรายงานผลให้หน่วยตรวจสอบ ต่อไป 
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 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา                                                         

                                                          ( นางสาวสุภาพร   แพงอ่อน )  
นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 

 
 

 
 
 
 

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ลงชื่อ     
(นายเสรี       ค าทอง) 

                                                                     ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
 
                                                                      
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
                                                        ลงชื่อ          (นายประดิษฐ์    ศิริมงคลเกษ) 
                                                                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ 

 

หน่วยรับตรวจ     กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การเบิกจ่ายเงิน     
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือสอบทานความครบถ้วน ถูกต้องของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และการด าเนินการในระบบ e-LAAS 
2. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและ

นโยบายที่ก าหนด 
ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
 สุ่มตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ โดยใช้ข้อมูลจากฎีกาเบิกจ่ายเงิน และเอกสาร หลักฐานที่เก่ียวข้อง 
งบประมาณในการตรวจสอบ  -ไม่มี- 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565  
วันทีต่รวจสอบ   เดือนพฤษภาคม  2565 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  นางสาวสุภาพร  แพงอ่อน  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ  
 

แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 
 

2 
 

3 
 
 
 

4 
 

5 
 
 

6 
 
 

7 
 

8 
 
 
 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง
ในเรื่องการเบิกจ่ายเงิน 
ตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่ายเงินว่าหน่วยงานผู้เบิกเป็น
ผู้จัดท าและจัดท าในระบบ e-LAAS หรือไม ่
ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน ค่าใช้จ่ายแต่ละประเภท     
มีเอกสารหลักฐานประกอบฎีกาถูกต้อง ครบถ้วน 
เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์และอัตราที่ก าหนด
หรือไม ่
ตรวจสอบการขอเบิกเงิน ได้รับการอนุมัติจากผู้มี
อ านาจก่อน ทุกครั้ง 
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
เช่น การลงลายมือชื่อของผู้ขอเบิก ผู้ตรวจฎีกา ผู้อนุมัติ
ฎีกา ผู้รับ – ผู้จ่าย ครบถ้วนหรือไม่ 
ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายเงิน ต้อ งประทับตรา   
“จ่ายแล้ว” ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงินและรับรองความ
ถูกต้อง  ก ากับไว้ทุกฉบับ 
.ตรวจสอบการจัดเก็บฎีกาเรียงตามรายงานการจัดท า 
เช็คหรือไม่ 
ตรวจสอบทะเบียนคุมการขอเบิกเงิน  รายงานการ
จัดท าเช็ค/ใบถอน ผู้รับเงินลงลายมือชื่อครบถ้วน
หรือไม ่
 

น.ส.สภุาพร แพงอ่อน เดือนพฤษภาคม 
2565 
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9 
 

ตรวจสอบการจัดเก็บฎีกาเรียงตามรายงานการจัดท า
เช็คหรือไม่ 
สังเกตการณ์  สอบถาม สัมภาษณ์การบริหารงานและ
การปฏิบั ติ งาน รวมถึ งปัญหาอุปสรรคและแนว
ทางแก้ไข 

สรุปผลการตรวจสอบ 
          1.จากการสอบถามเจ้าหน้าที่การเงิน เรื่องการจัดท าฎีการเบิกจ่ายเงิน  พบว่า หน่วยงานคลังเป็นผู้จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน  
ทุกประเภท  ในระบบ e-LAAS 
          2.จากการตรวจสอบฎีการเบิกจ่ายเงินและเอกสารประกอบ พบว่ารายละเอียดบางฎีกาเบิกจ่ายครบถ้วนทุกรายการที่มีการ
สุ่มตรวจ  ในส่วนของใบส าคัญรับเงินหรือใบเสร็จรับเงิน มีประทับตราข้อความ “จ่ายแล้ว” และลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายเงิน   
แต่มีบางฎีกาพบว่า หัวหน้าหน่วยงานคลังเป็นผู้ลงลายมือชื่อ หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกของส านักปลัด  และเจ้าหน้าที่ป้องกันเป็นผู้ลง
ลายมือชื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก  
          3.จากการตรวจสอบการจัดเรียงฎีกา พบว่ามีการจัดเรียงฎีกาตามรายงานการจัดท าเช็ค ถูกต้องตามหนังสือกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.4/ว 659 ลงวันที่ 30 มีนาคม 2558  เรื่องก าหนดแบบบัญชี   ทะเบียนและรายงานการเงิน      
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ที่ก าหนดให้จัดเก็บฎีการเบิกเงินพร้อมเอกสารโดยเรียงล าดับตามรายงานจัดท าเช็ค/ใบถอน 
         4.จากการตรวจสอบสมุดคุมฎีกาเบิกจ่ายเงิน พบว่ามีการจัดท าเป็นปัจจุบัน 
         5.จากการตรวจสอบรายงานการจัดท าเช็ค พบว่ามีการลงลายมือชื่อรับเช็คและมีการท ารายงานจัดท าเช็คในระบบ e-LAA 
ที่มจี่ายเช็คทุกรายการ  มีการจัดท าสมุดคุมเช็คเรียบร้อยเป็นปัจจุบัน                                                                              
         6.จากการสุ่มตรวจพบ การซ่อมแซมรถน้ าซึ่งไม่ปรากฏเอกสารหลักฐานว่าเป็นทรัพย์สินของ อบต.ไทยเจริญ    
         ข้อเสนอแนะ 
          เห็นควรแจ้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการจัดท าฎีกาตรวจสอบความถูกต้อง เรียบร้อยของรายละเอียดและเอกสารให้
เรียบร้อยของฎีกาและเสนอให้หัวหน้าหน่วยงานคลังลงลายมือชื่อรับรองเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องก่อนการเบิกจ่ายเงิน            
           
ผู้รับตรวจ          นางราตรี    ประเสริฐชัยโชคดี          ผู้อ านวยการกองคลัง                              …………………………………… 
ผู้สอบทาน          นายเสรี   ค าทอง                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ        …………………………………… 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ 

 

หน่วยรับตรวจ     กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  หลักประกันสัญญา    
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือให้ทราบว่าการจ่ายคืนหลักประกันสัญญาเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและ
นโยบายที่ก าหนด 

2. เพ่ือให้ทราบว่าระบบการควบคุมภายในของหลักประกันสัญญา มีความเหมาะสมเพียงพอสามารถป้องกัน
ความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน และเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในที่ก าหนด 

3.เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติ งานด้านการบัญชีและรายงานการเงินและ
เสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 
ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
 สุ่มตรวจสอบฎีกาการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา  ข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565  
ทั้งหมด  28 ฎีกา 
งบประมาณในการตรวจสอบ  -ไม่มี- 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565  
วันที่ตรวจสอบ   เดือนพฤษภาคม  2565 
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  นางสาวสุภาพร  แพงอ่อน  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ  

 
แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 
 

2 
 
 

3 
 
 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง
ในเรื่องหลักประกันสัญญา 
ตรวจสอบฎีกาการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา ว่ามีการ
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง
ก่อนการคืนหลักประกันสัญญา หรือไม่ 
สังเกตการณ์  สอบถาม สัมภาษณ์การบริหารงานและ
การปฏิบั ติ งาน รวมถึ งปัญหาอุปสรรคและแนว
ทางแก้ไข 

น.ส.สภุาพร แพงอ่อน เดือนพฤษภาคม 
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สรุปผลการตรวจสอบ 
          1.จากการตรวจสอบมีการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพงานก่อนสิ้นสุดระยะเวลาประกันความช ารุดบกพร่อง เพื่อปฏิบัติ
หน้าที่ในการตรวจสภาพงานก่อนการจ่ายคืนเงินประกันสัญญาแก่คู่สัญญา  
          2.จากการสุ่มตรวจฎีกาเบิกจ่ายคืนเงินประกันสัญญา เอกสารประกอบการฎีกาครบถ้วน ถูกต้อง            
ข้อเสนอแนะ        //  -// 
 
ผู้รับตรวจ          นางราตรี    ประเสริฐชัยโชคดี          ผู้อ านวยการกองคลัง                              ……………………………………  
ผู้สอบทาน          นายเสรี   ค าทอง                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ        …………………………………… 
 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ 

 

หน่วยรับตรวจ     กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือให้ทราบว่าการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือแนวทาง
การปฏิบัติ 
ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
 1.ตรวจสอบหลักฐานประกอบฎีกาการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
                 - แบบแสดงเจตจ านงของเจ้าหน้าที่ผู้เข้ารับการอบรม ข้อ (3)   
                 - รายงานผลการเข้ารับการฝึกอบรมต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 60 วัน ข้อ (5)                                                               
                    อ้างถึง มท 0808.2/ว 4952 ลงวันที่ 30 กันยายน 2556 
           2.ตรวจสอบค าสั่งให้เจ้าหน้าที่เดินทางไปราชการ 
           3.ตรวจสอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
งบประมาณในการตรวจสอบ  -ไม่มี- 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565  
วันที่ตรวจสอบ   เดือนพฤษภาคม  2565 
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  นางสาวสุภาพร  แพงอ่อน  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 

แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 
ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 
 

2 
 
 

3 
 

4 
 

 5 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง
ในเรื่องการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ตรวจสอบฎีกาการจ่ายการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ ว่ามีเอกสารประกอบการเบิกจ่าย ครบถ้วน 
หรือไม ่
ตรวจสอบค าสั่งให้เจ้าหน้าที่เดินทางไปราชการว่าได้
จัดท าหรือไม ่
ตรวจสอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ 
สังเกตการณ์  สอบถาม สัมภาษณ์การบริหารงานและ
การปฏิบั ติ งาน รวมถึ งปัญหาอุปสรรคและแนว
ทางแก้ไข 

น.ส.สภุาพร แพงอ่อน เดือนพฤษภาคม 
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0265002 

สรุปผลการตรวจสอบ 
          1.จากการตรวจสอบค าสั่งให้เจ้าหน้าที่เดินทางไปราชการ  พบว่ามีค าสั่งให้เจ้าหน้าที่เดินทางไปราชการทุกครั้ง 
          2.จากการสุ่มตรวจฎีกาเบิกจ่าย ในการเดินทางไปราชการ พบว่ามีการจัดท าฎีกาและเอกสารประกอบการเบิกจ่ายถูกต้อง          
ตามแบบท่ีก าหนด       



 
           3.จากการสุ่มตรวจฎีกาเก่ียวกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนฝึกอบรม พบว่า  
                 -  ไม่มีแบบแสดงเจตจ านงของเจ้าหน้าที่ผู้เข้ารับการอบรม ข้อ (3)   
                 -  ไม่มีรายงานผลการเข้ารับการฝึกอบรมต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 60 วัน ข้อ (5)  
                    (อ้างถึง มท 0808.2/ว 4952 ลงวันที่ 30 กันยายน 2556) 
ข้อเสนอแนะ 
          เห็นควรแจ้งเวียน เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานผู้ที่จะเข้ารับการฝึกอบรมให้ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกค่าใช้จ่าย ใน
การลงทะเบียนฝึกอบรม ต่อไป 
 
 
ผู้รับตรวจ          นางราตรี    ประเสริฐชัยโชคดี          ผู้อ านวยการกองคลัง                                …………………………………… 
ผู้สอบทาน          นายเสรี   ค าทอง                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ         …………………………………… 
 

 
              
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ 

 

หน่วยรับตรวจ     กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ    
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ   

1. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเป็นไปตามระเบียบฯ   
ขอบเขตการปฏิบัติงาน  
 1. ตรวจหลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามแบบที่ก าหนด พร้อมลง
ลายมือชื่อรับเงิน  
          2. ตรวจค าสั่งแต่งตั้งให้เจ้าหน้าทีป่ฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  
          3.ตรวจสอบอัตราค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
          4.บัญชีลงเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
          5.รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  
งบประมาณในการตรวจสอบ  -ไม่มี-  
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565   
วันที่ตรวจสอบ   เดือนพฤษภาคม  2565  
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  นางสาวสุภาพร  แพงอ่อน  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ   

 
แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ  

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 
2 
3 
 

4 
 

5 
 

6 
 

7 
 

8 
 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 
บันทึกขออนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
ตรวจค าสั่งแต่งตั้งให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ  
ตรวจสอบการเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการว่าถูกต้องตามอัตราหรือไม่ 
บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลา 
ฎีกาเบิกจ่ายเอกสารถูกต้องครบถ้วนหรือไม่แนบบัญชี
ลงเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
บันทึกรายงานผลการผลการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ 
ตรวจหลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามแบบที่ก าหนด พร้อม
ลงลายมือชื่อรับเงิน  
 
 

น.ส.สภุาพร แพงอ่อน เดือนพฤษภาคม 
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สรุปผลการตรวจสอบ 
         จากการตรวจสอบ  พบว่า มีค าสั่งแต่งตั้งให้เจ้าหน้าที่ใปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  บันทึกรายงานผลการผลการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการและบัญชีลงเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย และเบิกจ่ายตาม
อัตราที่ก าหนดไว้ถูกต้อง 
           
ข้อเสนอแนะ          //-// 
           
 
ผู้รับตรวจ          นางราตรี    ประเสริฐชัยโชคดี          ผู้อ านวยการกองคลัง                              …………………………………… 
ผู้สอบทาน          นายเสรี   ค าทอง                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ        …………………………………… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ 

 

หน่วยรับตรวจ     กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  ลูกหนี้เงินยืม/การส่งใช้เงินยืม  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ   

1. เพ่ือให้ทราบว่ามีบันทึกขออนุมัติและเอกสารที่ได้รับอนุมัติแล้ว 
2. ขออนุมัติตามโครงการซึ่งได้รับการอนุมัติแล้ว (กรณียืมเงินโครงการ) 
3. บันทึกขออนุมัติยืมซึ่งได้รับอนุมัติแล้ว 

          4.  สัญญาการยืมเงินและประมาณการค่าใช้จ่าย 
          5.  ขออนุมัติส่งใช้เงินยืมส่งใช้ตามก าหนดหรือไม่  
ขอบเขตการปฏิบัติงาน  
 สุ่มตรวจเอกสารหลักฐานในการด าเนินการ ยืมเงินและการส่งใช้เงินยืม 
งบประมาณในการตรวจสอบ  -ไม่มี-  
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565   
วันที่ตรวจสอบ   เดือนพฤษภาคม  2565  
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  นางสาวสุภาพร  แพงอ่อน  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 

 
แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ  

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 
2 
 

3 
 
 

4 
 
 

5 
 
 

6 
 
 
 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 
เพ่ือให้ทราบว่ามีบันทึกขออนุมัติและเอกสารที่ได้รับ
อนุมัติแล้ว      
บันทึกขออนุมัติยืมซึ่งได้รับอนุมัติแล้ว 
     -กรณีเดินทางไปราชการ 
     -กรณีโครงการ 
สัญญาการยืมเงินและประมาณการค่าใช้จ่าย 
     -กรณีเดินทางไปราชการ 
     -กรณีโครงการ 
ขออนุมัติส่งใช้เงินยืมส่งใช้ตามก าหนดหรือไม่   
     -กรณีเดินทางไปราชการ  (ภายใน 15 วัน) 
     -กรณีโครงการ   (ภายใน 30 วัน) 
หลักฐาน เอกสารประกอบการส่ งใช้ เงินยืม  เช่น  
ใบส าคัญรับเงินค่าวิทยากร ,ใบเสร็จรับเงิน,บิลเงินสด,
รายชื่อผู้เข้าร่วมการอบรม,ภาพประกอบตามรายการ
เบิก และเอกสารแนบตามรายละเอียดยืมเงิน 
 
 

น.ส.สภุาพร แพงอ่อน เดอืนพฤษภาคม 
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สรุปผลการตรวจสอบ 
          1.จากการตรวจสอบ มีบันทึกขออนุมัติและบันทึกขออนุมัติยืมซึ่งได้รับอนุมัติ ถูกต้อง 
          2.มีสัญญาการยืมเงินและประมาณการค่าใช้จ่าย 
               -กรณีเดินทางไปราชการ 
               -กรณีโครงการ 
          3.ขออนุมัติส่งใช้เงินยืมส่งใช้ตามก าหนด/ บันทึกวันที่ส่งใช้ด้านหลังสัญญายืมเงิน ครบถ้วน ถูกต้อง 
             -กรณีเดินทางไปราชการ  (ภายใน 15 วัน) 
             -กรณีโครงการ   (ภายใน 30 วัน) 
          4.มีหลักฐานเอกสารประกอบการส่งใช้เงินยืม เช่น  ใบส าคัญรับเงินค่าวิทยากร ,ใบเสร็จรับเงิน,บิลเงินสด,รายชื่อผู้เข้าร่วม
การอบรม,ภาพประกอบตามรายการเบิก และเอกสารแนบตามรายละเอียดยืมเงิน ครบถ้วน 
 
ข้อเสนอแนะ         //-// 
 
ผู้รับตรวจ          นางราตรี    ประเสริฐชัยโชคดี          ผู้อ านวยการกองคลัง                              …………………………………… 
ผู้สอบทาน          นายเสรี   ค าทอง                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ        …………………………………… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ 

 

หน่วยรับตรวจ     กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การเบิกค่าสาธารณูปโภค   
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
2.เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการบัญชีและรายงานการเงินและ

เสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 
ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
 สุ่มตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค  ข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565  
ทั้งหมด  28 ฎีกา 
งบประมาณในการตรวจสอบ  -ไม่มี- 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565  
วันที่ตรวจสอบ   เดือนพฤษภาคม  2565 
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  นางสาวสุภาพร  แพงอ่อน  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ  

 
แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 
 

2 
3 
 
 

ขออนุมัติด าเนินการตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ 
ใบแจ้งหนี้ค่าสาธารณูปโภค 
ฎีกาเบิกและเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 

น.ส.สภุาพร แพงอ่อน เดือนพฤษภาคม 
2565 

0265002 

สรุปผลการตรวจสอบ 
          จากการตรวจสอบ พบว่ามีเอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค ครบถ้วนถูกต้อง 
ข้อเสนอแนะ         // -// 
 
ผู้รับตรวจ          นางราตรี    ประเสริฐชัยโชคดี          ผู้อ านวยการกองคลัง                              ……………………………………  
ผู้สอบทาน          นายเสรี   ค าทอง                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ        …………………………………… 
 

 
 
 
 
 



หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ 

 

หน่วยรับตรวจ     กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  ค่าเช่าบ้าน/ค่าบ ารุงการศึกษา/เงินค่าเล่าเรียน  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ท่ีก าหนด 
2.เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการบัญชีและรายงานการเงินและ

เสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 
ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
 สุ่มตรวจสอบฎีกาการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน/ศึกษาบุตร ข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 
2565  ทั้งหมด  28 ฎีกา 
งบประมาณในการตรวจสอบ  -ไม่มี- 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565  
วันที่ตรวจสอบ   เดือนพฤษภาคม  2565 
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  นางสาวสุภาพร  แพงอ่อน  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ  

 
แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 
2 
 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
 

บันทึกขออนุมัติเบิกตามงบประมาณที่ได้รับอนุมัติแล้ว 
ค่าเช่าบ้าน 

- แบบขอเบิกค่าเช่าบ้าน  (6006) 
- ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าบ้าน/เช่าซื้อ 

ค่าบ ารุงการศึกษา/เงินค่าเล่าเรียน 
      -ส า เนาใบประกาศสถาบั นการศึกษา เรื่อ ง 
ค่าธรรมเนียมฯ 
      -ใบ เบิ ก ส วั สดิ ก าร เกี่ ย วกั บ ก ารศึ กษ าบุ ต ร       
(แบบ ก.บ.1) 

- ใบเสร็จรับเงินฯ ฉบับจริง 
ฎีกาเบิกเงินตามงบประมาณ 
 

น.ส.สภุาพร แพงอ่อน เดือนพฤษภาคม 
2565 

0265002 

สรุปผลการตรวจสอบ 
          จากการตรวจสอบ พบว่าเอกสารการเบิกค่าเช่าบ้านและค่าบ ารุงการศึกษา/เงินค่าเล่าเรียนบุตรมีเอกสารประกอบการเบิก
ถูกต้อง  ครบถ้วน   
ข้อเสนอแนะ   //- //            
 
ผู้รับตรวจ          นางราตรี    ประเสริฐชัยโชคดี          ผู้อ านวยการกองคลัง                              ……………………………………  
ผู้สอบทาน          นายเสรี   ค าทอง                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ        …………………………………… 
 



 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
แผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบ 

 

หน่วยรับตรวจ     กองคลัง 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การเบิกเงินโครงการ 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  

1. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ท่ีก าหนด 
2.เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคในการบริหารงานและการปฏิบัติงานด้านการบัญชีและรายงานการเงินและ

เสนอแนะแนวทางเพ่ือแก้ไขปรับปรุง 
ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
 สุ่มตรวจสอบฎีกาการโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี    ข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 
2564-เดือนมีนาคม 2565  ทั้งหมด  28 ฎีกา 
งบประมาณในการตรวจสอบ  -ไม่มี- 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบเป็นข้อมูลการเบิกจ่าย เดือนตุลาคม 2564-เดือนมีนาคม 2565  
วันที่ตรวจสอบ   เดือนพฤษภาคม  2565 
ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  นางสาวสุภาพร  แพงอ่อน  นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ  

 
แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ วันที่ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1 
2 
3 
4 
5 

บันทึกขออนุมัติโครงการ 
การเขียนโครงการ  
เอกสารหลักฐานประกอบเบิกจ่าย 
ฎีกาเบิกเงินตามงบประมาณ 
รายงานผลการด าเนินการ 

น.ส.สภุาพร แพงอ่อน เดือนพฤษภาคม 
2565 

0265002 

สรุปผลการตรวจสอบ 
          จากการสุ่มตรวจสอบโครงการ โครงการมีการบันทึกขออนุมัติโครงการ  และรายงานผลการด าเนินการตามโครงการ     
พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วน   
ข้อเสนอแนะ   // - // 
            
 
ผู้รับตรวจ          นางราตรี    ประเสริฐชัยโชคดี          ผู้อ านวยการกองคลัง                              ……………………………………  
ผู้สอบทาน          นายเสรี   ค าทอง                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ        …………………………………… 
 

 
 

 


